Instrukcja logowania do ushugi MS Teams na koncie ODN Kalisz na
szkolenia online

Informacje o loginie i hasle do ustugi MS Teams, przy pomocy ktérej bedzie prowadzone
szkolenie, kazdy uczestnik otrzyma na swoj adres mejlowy dwa dni przed jego rozpoczeciem po
godzinie 12.00. Gdyby taka informacja nie dotarta, prosze sprawdzi¢ w SPAM-ie lub innych
zaktadkach udostgpnianych w programie pocztowym.

Osoby, ktore bedg sig logowac pierwszy raz do MS Teams w ODN w Kaliszu, prosimy o prébne
logowanie do ustugi dzieni wczesniej, Zebysmy w przypadku probleméw mogli pomdc.

&

Proszg wejs¢ na strone portal.office.com (zalecamy korzystanie z przegladarki Chrome
lub Edge). Jesli ktos jest zalogowany na inne konto, prosze si¢ wylogowac, a nastepnie
Przelgcz na inne konto \ub Uzyj innego konta.

Proszg zalogowac si¢ przy pomocy danych otrzymanych od nas w osobnym mejlu:

10gIN: cveeieieeeeee (bez polskich znakow diakrytycznych),

hasto: cooeeeeeeeeeeeeee e,

Prosz¢ po pierwszym zalogowaniu z podanym hastem zmieni¢ hasto na wtasne.

Po zalogowaniu prosz¢ wybra¢ kafelek Teams.

Pojawig si¢ nazwy zespotow z symbolami szkolen. Klikamy na kafelek naszego
szkolenia.

Po wejsciu do zespotu pojawig si¢ ogtoszenia, wsrod ktorych znajdziecie Panstwo
granatowy pasek z symbolem i nazwg szkolenia. Prosze¢ klikng¢ na tym pasku, a nastepnie
Dolgcz.

Jesli granatowy pasek nie bedzie widoczny, prosze przewina¢ ekran. Jesli nadal nie bedzie
go wida¢, trzeba poczekac na godzing rozpoczecia spotkania, wtedy prowadzacy
udostepni je.

W przypadku problemoéw z zalogowaniem si¢ do konta Office 365 w ODN (dotyczy
nauczycieli, ktorzy maja juz swoje wlasne konta na Office 365) prosz¢ sprobowac takiego
rozwiazania:

* wylogowac si¢ z Teams (klikajac w prawym gornym rogu na ikone¢ uzytkownika i
wyloguj) 1 zamkna¢ przegladarke,

*  wylaczy¢ komputer,

* wilaczy¢ go ponownie,

» zalogowac si¢ do Teams https://teams.microsoft.com/ uzywajac loginu i hasta
otrzymanego od ODN.

Jesli nie uda si¢ zalogowac, trzeba probowac do skutku.
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